
評価 Appraisal 

評価報告 
Appraisal report 

受入 Accessioning 

受入書式 
Accession Form 

受入記録／登録簿 
Accession Log/Register 

寄贈証書 
Deed of gift 

寄贈者記録 
Donor Record 

編成[整理] 
Arrangement 

処理計画  
 Processing Plan 

箱／フォルダ一覧表
化  Box/folder listing 

収蔵場所記録 
 Location Record 

棚［配置］一覧表  
Shelf List 

記述 Describe 

容器一覧表 
 Container list 

検索手段 
 Finding Aid 

保存手当て Preserve 

状態記録 
Condition Record 

予防的保護／保存手当て記録 
 Conservation/Preservation Record 

アクセスの提供
Provide Access 

概要レコード 
Catalog record EAD 索引 

Index 
デジタル-コレクション／展示 

Digital collections/exhibits 

参考業務[回答]提示 
Offer Reference Services 

参考業務統計 
Reference Stats 

利用者[顧客]記録 
Patron Record 

付録1:  
典型的アーカイブ業務の流れ 

において作成されるドクメンテーション 
Appendix1:  

Documentation Produced in the Typical 
Archival Workflow 

Spiro, Lisa.  Archival Management Software: A Report for CLIR.  Council on Library and Information Resources, 2009, 
p.119. Online, <http://clir.org/pubs/reports/spiro/spiro_Jan13.pdf> (2010-07).   41ページより. 
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